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Telefone do responsavel (37) 999564918
INTRODUCAO

De acordo com o inciso IV do art. 2° do Decreto n® 10.947, de 25 de janeiro de 2022, 0 Documento
de Formalizacdo de Demanda (DFD) é o documento que fundamenta o plano de contratacdes
anual, em que a &rea requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacao

Adicionalmente, o art. 8° do Decreto n° 10.947, de 2022 e § 1° do art. 10 da Instru¢do Normativa
SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022, especificam as informagdes minimas requeridas ao
preenchimento do DFD no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contrata¢des (PGC), as
guais serdo detalhadas nos topicos a seguir.

Salienta-se que as hormas supramencionadas vinculam apenas a Administracdo Publica Federal,
de modo que a aplicagdo dos diplomas infralegais se aplicardo em observéancia do principio da
simetria apenas naquilo que for cabivel ao CIMMVI.

. DA FORMALIZACAO DA DEMANDA

1. INFORMAGOES GERAIS

Data prevista para conclusdo do processo

Até o dia 20 de setembro de 2024
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Descri¢éo sucinta do objeto

O objeto do presente procedimento é a contratagdo de servicos comuns de assessoria e
consultoria contabil.

Fundamentacéo Juridica da Contratacao

Contratacao da assessoria e consultoria contabil do consércio com fundamento no art. 75, inciso
Il c/c 8 2° da Lei Federal 14.133, que disciplina a dispensa de licitagdo por valor, em conformidade
com o dobro do valor autorizado pelo ANEXO Unico do Decreto n® 11.871 de 29 de dezembro de
2023 para contratagao de “outros servigos”.

Grau de prioridade da compra ou da contratagcéo: ALTA

Atualmente o CIMMVI ndo conta com assessoria e consultoria contabil indispensavel para a
correta escrituracdo e controle dos processos contabeis do Consorcio, abrangendo areas como
contabilidade geral, elaboracdo de balancos e balancetes, e cumprimento das obrigacdes fiscais
e tributarias. Sem a referida assessoria, torna-se praticamente impossivel garantir a conformidade
com as normas legais e o planejamento adequado na execugdo das atividades contabeis e
financeiras.

2. IDENTIFICAGAO DA NECESSIDADE

Justificativa da necessidade da contratacdo

A contratacéo do servigo de assessoria e consultoria contabil se justifica frente & complexidade das
obrigacdes fiscais, contabeis e financeiras exigidas pela administracdo publica, que demandam
conhecimentos especializados para garantir conformidade com as normas legais, eficiéncia na
gestdo dos recursos e transparéncia nos processos. Dada a crescente exigéncia por
profissionalizac¢éo e rigor no cumprimento das obriga¢des contabeis, torna-se imprescindivel que o
Consorcio busque o suporte de uma empresa especializada para orientar e executar as tarefas
contabeis, incluindo a elaboracdo de balancos, balancetes, relatérios fiscais e atendimento aos
orgaos de controle.

Assim, a contratagdo de servicos especializados em contabilidade permitird ao Consércio um
planejamento eficiente e a execucao adequada das suas atividades financeiras, além de assegurar
a conformidade com as normas vigentes e a transparéncia nas suas operacdes. Dessa forma,
justifica-se como necesséria e imprescindivel a contratacdo de uma empresa de consultoria e
assessoria contébil, que fornecerd o suporte técnico necessario e orientacdes especializadas
durante todo o periodo contratual.

Ademais, por sua natureza, o objeto do contrato ndo encontra previsdo nas atribuicbes dos cargos
de carreira do requisitante, podendo ser executado, em conformidade com as diretrizes da
contratada, pelos funciondrios por ela selecionados. Assim sendo, ndo se estabelecera vinculo de
subordinacdo com os funcionarios da empresa prestadora de servigo terceirizado, sendo
expressamente vedado que a empresa prestadora de servico execute tarefas fora do escopo do
objeto da contratacdo. Por fim, cabe pontuar que o contrato ndo podera conter previsdo que
constitua intervencgéo indevida da Administracéo na gestéo interna do contratado.

Indicacédo de vinculac&o ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagéo
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de demanda.

Existe relacdo de vinculacdo da presente demanda com a demanda por licenciamento de uso de
sistemas de gestao administrativa, presente no processo administrativo n°® 001/2024. A contratacéo
da assessoria contabil é imprescindivel para a correta execucédo dos procedimentos contabeis, que
estdo integrados ao sistema de gestdo. Sendo assim, deverdo constar, entre as obrigacdes do
contratado para implantacao do sistema o suporte técnico e a orientacdo adequada aos usuarios
no uso da ferramenta contabil.

3. SERVICOS

Il - descrigcdo sucinta do objeto;

A sequir, sdo descritas as principais atividades que compdem o servico de assessoria e consultoria
contdbil para atender as necessidades do Consorcio. Cada atividade é detalhada com suas
funcionalidades e objetivos, visando a conformidade com as normas legais, eficiéncia na gestao
contabil e apoio as atividades financeiras do Consoércio.

a. Orientacdo do Processo de Escrituracdo Contabil e Assinatura de Documentos: A
assessoria incluird a orientacdo completa para a escrituragdo contébil, assegurando que todos 0s
registros sejam realizados em estrita obediéncia as normas legais vigentes, especialmente em
conformidade com a Lei n°® 4.320, de 17 de margo de 1964. A consultoria também orientara a
assinatura de documentos contabeis, garantindo que todas as praticas estejam em conformidade
com os padroes legais.

b. Instrugcdo para Processamento da Execu¢d@o Or¢gcamentaria e Contabilidade: Sera fornecida
uma instrucdo detalhada para o processamento da execucdo orcamentaria e contabilidade nos
sistemas or¢camentario, financeiro, patrimonial e compensado. Isso inclui a emissdo de livros
contébeis, como diario e razao, de acordo com as normas do Conselho Federal de Contabilidade,
o registro de execucao orgamentaria, emissdo de empenhos, liquidagao e pagamento de despesas,
bem como a elaboracdo de demonstrativos financeiros e patrimoniais.

c. Orientacado para Elaboragcdo de Balangos e Balancetes: A consultoria prestara orientacdes
especificas para a elaboragdo de balancos e balancetes dos Sistemas Orcamentério, Financeiro e
Patrimonial, assegurando a organizacao da documentagdo necessdria, como registros bancarios e
decretos, para garantir a exatiddo do fechamento mensal da contabilidade. A assessoria também
incluird o encaminhamento dos relatorios fiscais ao Sistema de Informacdes Contabeis e Fiscais
(SICOM).

d. Consultoria em Langcamentos Contabeis e Gestéo Fiscal: O servico incluira a orientacéo para
o correto registro de langamentos contabeis, abrangendo tanto receitas quanto despesas, e a
geracdo de demonstrativos para elaboragdo de relatérios de Gestdo Fiscal e Resumo
Orcamentério, conforme regulamentacdo da Secretaria do Tesouro Nacional.

e. Orientacao para Recolhimento de Tributos e Contribui¢c8es: A consultoria fornecera suporte
na apuracdo e emissao de guias para recolhimento de tributos e taxas devidas pelo Consoércio,
incluindo contribui¢des previdenciarias, Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), e outros
tributos necesséarios.

f. Assisténcia no Preenchimento de Informac6des para Orgédos Publicos: O servigo abrangera
a orientacdo e preenchimento de formularios de prestagdo de informagfes exigidos pela Unio,
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Estado ou Municipio, conforme previsto na legislagcdo vigente, garantindo que todas as obrigacdes
acessorias sejam cumpridas.

g. Suporte em Processamento de Folha de Pagamento e e-Social: A assessoria incluira a
orientacdo para manter atualizado o processamento da folha de pagamento, e-Social e execugéo
orcamentaria, além de prestar servigos técnicos no acompanhamento dos eventos da EFD-Reinf,
envolvendo a gestéo de tributos como IRRF e Contribuicéo Previdenciaria.

h. Consultoria no Envio de Informagdes ao TCE/MG e SICOM: A consultoria orientard o envio
correto das informacdes ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCE/MG), ao SICOM,
e a outros 6rgdos de controle, assegurando que todas as obrigagGes sejam cumpridas conforme
exigido.

i. Orientacdo para Atender as Exigéncias do Decreto n° 6.017/2007: O servigco incluira a
orientacao necessaria para o cumprimento das exigéncias do art. 17 do Decreto n° 6.017/2007, que
requer a prestacéo das informacdes financeiras aos entes consorciados para fins de consolidagdo
em suas contas.

j- Consultoria para Elaboracdo de Planejamento e Orcamentos: A assessoria incluird a
orientacdo técnica necessaria para a elaboracdo e revisdo do Planejamento e Orcamentos| do
Consorcio, garantindo que 0 processo or¢camentario esteja em conformidade com a legislacdo
aplicavel e preparado para a execug¢do do exercicio seguinte.

k. Suporte na Formalizacdo de Contratos de Rateio: A consultoria orientard na elaboragéo de
dados e valores necessérios para a formalizagdo de Contratos de Rateio a serem celebrados com
0s entes consorciados, assegurando que todos 0s aspectos legais e financeiros sejam devidamente
considerados.

I. Orientagdo para InspecBes e Auditorias: O servigo incluird a orientacdo para o
acompanhamento durante as inspecdes de técnicos e auditores do Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais, prestando informagdes necessérias e orientando os servidores do Consoércio para
o atendimento adequado as exigéncias de controle externo.

m. Consultoria na Prestacdo de Contas Anual: A assessoria incluira a preparacdo da
documentacao necesséria para a prestacdo de contas anual do Consoércio, conforme a legislacao
especifica, instruida com relatérios de gestdo e outros instrumentos necessérios, seguindo 0s
normativos do TCE/MG.

n. Assisténcia na Apresentacdo de Relatérios de Gestdo Publica: O servigo incluird a
orientacdo para a preparacdo e apresentacao de relatérios de gestdo publica em audiéncias
publicas ou assembleias de prefeitos, assegurando a transparéncia e conformidade com as normas
legais.

0. Orientacdo para Gerenciamento Orgcamentério e Créditos Adicionais: A consultoria prestara
suporte na gestao orcamentaria, incluindo a orientacdo para abertura de créditos adicionais, de
acordo com a legislacéo aplicavel.

p. Assisténcia no Encerramento do Exercicio e Abertura do Proximo: O servi¢o incluira o
auxilio no encerramento do exercicio contabil atual e na preparacdo para a abertura do préximo,
garantindo a continuidade das operacdes financeiras e contabeis do Consarcio.

g. Acompanhamento Contabil: A consultoria serd realizada através de visitas técnicas,
atendimento a consultas realizadas pessoalmente, por telefone, WhatsApp, e-mail, acesso remoto
e outros meios de comunicacdo disponiveis e acessiveis, assegurando o suporte continuo as
atividades contéabeis do Consorcio.
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4. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAGAO

ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTABIL PARA O CONSORCIO

ITEM |UND. |QTD. |ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

Orientacao do Processo de Escrituracdo Contabil e Assinatura de

a Mes 5 Documentos
. 5 Instrucdo para Processamento da Execucdo Orgcamentaria e
b Més -
Contabilidade
C Més 5 Orientacdo para Elaboracdo de Balancos e Balancetes
d Més 5 Consultoria em Lancamentos Contabeis e Gestéo Fiscal
e Més 5 Orientacdo para Recolhimento de Tributos e Contribui¢cdes
N 5 Assisténcia no Preenchimento de Informacdes para Orgdos
f Més o
Pudblicos
g Més Suporte em Processamento de Folha de Pagamento e e-Social

Consultoria no Envio de Informacgées ao TCE/MG e SICOM

Orientacdo para Atender as Exigéncias do Decreto n°® 6.017/2007

Consultoria para Elaboracédo de Planejamento e Or¢gamento Anual

Suporte na Formalizacdo de Contratos de Rateio

Orientacéo para Inspec¢des e Auditorias

Consultoria na Presta¢do de Contas Anual

Assisténcia na Apresentacao de Relatérios de Gestdo Publica

Orientacgao para Gerenciamento Orgamentario e Créditos Adicionais

Assisténcia no Encerramento do Exercicio e Abertura do Préximo

<

D

n
ajlalao|lao|la|lalala|la|a|ox

Acompanhamento Contabil: Visitas técnicas, atendimento a

Més p
q consultas, suporte continuo

Os precos de mercado para esses servicos serdo obtidos através de cotagdo, solicitando-se
propostas de trés empresas distintas e atuantes no mercado de consultoria e assessoria
contabil. Apds a analise das propostas recebidas, sera selecionada a empresa que apresentar
0 menor valor para o somatério das unidades dos itens cotados, desde que detenha capacidade
técnica comprovada para a execugdo dos servicos. Esse procedimento visa assegurar a
economicidade, escolhendo a melhor proposta com base no desconto por itens, em detrimento
do valor final multiplicado pelos quantitativos.

5. RESULTADOS ESPERADOS

Os resultados esperados com a contratacdo dos servicos de assessoria e consultoria contabil
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incluem:

e Otimizacdo dos Processos Contdbeis e Financeiros: Melhoria na execugdo das
atividades contébeis, garantindo conformidade com as normas legais e eficiéncia
operacional.

Reducdo de Erros Contabeis e Fiscais: Minimizacao de erros nos registros contabeis e
nas obrigac@es fiscais, assegurando a correta apuracdo e recolhimento de tributos e
contribuicées.

Aumento da Eficiéncia na Gestdo de Recursos: Melhor planejamento e controle
orcamentario, permitindo uma gestao mais eficiente dos recursos financeiros do Consércio.

Melhoria no Controle e Monitoramento das Atividades Financeiras: Acompanhamento
continuo e eficaz das atividades contabeis e fiscais, facilitando o controle por parte dos
Orgaos responsaveis e promovendo a transparéncia.

Padronizacdo das Rotinas Contébeis: Uniformizacdo das préaticas contdbeis e fiscais,
garantindo que todas as atividades sejam realizadas de acordo com procedimentos
padronizados e consistentes.

Disponibilizacdo de Informagdes Precisas e Atualizadas: Fornecimento de relatorios e
demonstrativos contdbeis precisos e atualizados, essenciais para o controle interno e a
tomada de decis@es estratégicas.

6. PREVISAO DE PRAZO DE EXECUCAO APOS A CELEBRACAO DO CONTRATO

A contratacdo dos servigos de assessoria e consultoria contabil por um periodo de 5 meses se
justifica pela proximidade do fim do exercicio financeiro. A continuidade na prestacao desses
servicos € essencial para garantir a estabilidade das operacdes contabeis e financeiras do
consoércio, evitando interrupgdes que possam comprometer a execugao das atividades.

Além disso, a contratacdo assegura que todos 0s processos contabeis e relatdrios necessarios
para o encerramento do exercicio sejam realizados de forma adequada, permitindo um
planejamento estratégico eficaz e uma transicdo harmoniosa para o proximo periodo fiscal.
Dessa forma, a extensdo do contrato pelos 5 meses proporciona a manutencdo do suporte
técnico e operacional indispensével para o cumprimento das obrigacdes legais e contabeis,
assegurando a conformidade com as normas vigentes e a eficiéncia na gestédo dos recursos do
consorcio.

Documento assinado digitalmente

“b GUILHERME LACERDA TEIXEIRA
g Data: 16/09/2024 14:44:46-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Guilherme Lacerda Teixeira
Coordenador de Programa

Divindpolis, 11 de setembro de 2024
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